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Con este documento nos proponemos brindar a las y los usuarios del Campus Virtual UNLa una
serie de pasos basicos que faciliten el uso de la Plataforma Tecnologica. Dicha Plataforma es la que
sostiene las actividades de ensefianza y de aprendizaje virtual que se desarrollan en la Universidad.

El material esta dividido en bloques tematicos que se detallan a continuacion:

1°.

2°.

3°.

ANTES DE EMPEZAR: ofrece una breve descripcion de las secciones de la pagina web del
Campus Virtual UNLa y resalta la importancia de consultar la informacion disponible res-
pecto a la oferta académica virtual, de algunos proyectos y experiencias educativas, de los
alcances del Centro de Ayuda y otros. Para ingresar no es necesario contar con nombre de
usuario y contrasefia.

ACCESO AL CAMPUS VIRTUAL UNLA: brinda una explicacion general de las formas de
ingreso. Para lograrlo se requiere ser un usuario matriculado es decir, haber recibido previa-
mente el nombre de usuario y contrasefia por correo electrénico.

DENTRO DE LA PLATAFORMA DEL CAMPUS VIRTUAL UNLA: explica el funcionamiento
general de la Plataforma y describe con mayor detalle algunas opciones y funciones especi-
ficas.

EL AULA VIRTUAL: permite al usuario/a conocer aspectos del funcionamiento del aula,
definida como el espacio de interaccion entre docentes y estudiantes.

PARA TERMINAR: ofrece la informacién necesaria para que cada usuario pueda contactar-
se con diversas instancias institucionales, que le aseguren las respuestas que necesita para
la solucion de sus dudas e inquietudes.

Por dltimo...

Este manual se configura como un material de ayuda “inicial” para las y los usuarios. Es “abierto” a
las modificaciones y mejoras que se vayan definiendo, a partir de las interacciones cotidianas y los
intercambios entre usuarios/as.

| >



ANTES DE EMPEZAR

>1. LLEGAR A LA PAGINA DE INICIO

Hay dos opciones de acceso a la pagina web del Campus Virtual UNLa:

» Primero abrir la pagina web de la Universidad: https://www.unla.edu.ar
y cliguear en la solapa Estudiantes.

|
1
La

INGRESD FSTUIHANTES

Estando dentro del espacio Estudiantes buscaremos el logo del Campus
Virtual UNLa.

Jwrgin Wakernal Arscesa Villafisr

Eospersaciin intrrracional Becas £ intrreambio:

Biklintrs Pedolfo Priggris seminr g de Peonamients Maonal y Lalimemercang

Dieperies Semmanio de Juslivay Dereches Hunasa,
Limngun Unrverular s Wlee
[renp—

bapacse dr burecha, Scorspaussratn p O irstarsie es ke Meatal

ko de trkmte de Titule
Paga rirctrinas de carzpun warer ladn,
Crvegrim de Rt de Diploma

I para prunnn con dee spacdad Progeriban de aesgrade

S CLARANE para imraripuiin o Pasgradss
Folatde emplen B -

» La segunda alternativa es escribir la direccion del Campus en la barra
del navegador.

https://campus.unla.edu.ar
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> 2. LA PAGINA WEB DEL CAMPUS VIRTUAL UNLa

Esta pdagina ofrece informacién sobre las actividades académicas en
entornos virtuales que se desarrollan en la Universidad. Recomendamos
su visita porque las secciones dan cuenta del perfil de la UNLa como
“universidad urbana y comprometida” en cuyos claustros “no se
monopoliza la produccién de conocimiento, pues éste se genera y distribu-
ye en el conjunto de la sociedad”.

Secciones con informacién de
libre acceso para el publico
en general.

a:maobe nrum MIENT)‘MNV BECUHOG

Nuestras redes sociales

@ . . f\ ¢) ;3 [+ ® .":i;". [OIOIO1O] u.

Para solicitar capacitacion y
tutorias del uso de la
plataforma.

Respuestas a preguntas frecuentes sobre la
plataforma, videos tutoriales, novedades y formas
de contacto.

https://campus.unla.edu.ar/usuarios/

CENTRO DE AYUDA

Estudiantes/Docentas

| o
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Seccién con orientaciones didacticas especificas
y uso de recursos tecnolégicos.

https://campus.unla.edu.ar/personalunla/

ORIENTACION Y
RECURSOS

para Persconal UNLa

Botén de acceso a diversos tutoriales que
orientan en la navegacion tanto de la plataforma
como del aula.

https://campus.unla.edu.ar/tutoriales/

TUTORIALES

Plataforma Moodle

Ofrece informacion relativa a capacitaciones,
eventos, actividades y notas del Campus Virtual
de la UNLa.

https://campus.unla.edu.ar/novedades/

NOVEDADES

Agenda y Anuncios

Barra de accesibilidad.
Brinda opciones visuales y
auditivas que los usuarios
pueden personalizar.


http://campus.unla.edu.ar/novedades/
https://campus.unla.edu.ar/tutoriales/
https://campus.unla.edu.ar/personalunla/

ACCESO A LA PLATAFORMA
DEL CAMPUS VIRTUAL

>1. ENTRAR A LA PLATAFORMA

Al cliquear Ingresar... 1

[ I B ] U e @ e |

(1 coumr VIRTLIAL UNLG u]] INKOIO! QUEEMES SOMOS  FROPUESTA ACADEMICA CARACTTACION PERSONAL UNLA CONTACTO m |I

TUTORIAS SOBRE EL USO DE LA PLATAFORMA MOODI &

CENTQO DE AYUDA DRIENTM#ON ¥ RECURSCOS TUTDRIALE

...Se abrird un cuadro de didlogo en donde se deben completar dos casillas:
una con el Nombre de Usuario y otra con la Contrasena.

Una vez ingresados los datos se hace clic en Ingresar.

@ CAMPUS VIRTUAL UNLa

4Problemas con ef acceso al compus?

Clic ogui

Nembre_de_usuaio OIS Su nombine_ G0 _usuane o

contraseiar
Controseda Las ‘Coakiey' deben eyrar habditadas &n su
navegeder g
] Recardar nambre_de_usuaria Al puesien permitie el o

invitadus.

L

Iniciar sesitn (ingresar)

Ingresar como invitado

En el caso de que alguno de estos datos se olvide, se puede solucionar el
problema, recuperando la contrasefia en el espacio ubicado a continuacion
del ingreso.

Hay que recordar que

el nombre de usuario/a
es el mismo que otorgd
la administracion del
Campus Virtual UNLa la
primera vez.

| oo
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>2. RECUPERAR LA CONTRASENA

Cliquear en ;Olvidé su nombre de usuario/a o contraseia? y seguir las
siguientes instrucciones.

T s ;Ohvidd su nombre_de_usuario o
Nombre_de_usuario S rtis e

5 Las 'Cockies’ deben estar habilitadas en
Contraseria
su navegador @
) Recordar nombre_de_usuario o
Algunos cursos pueden permitir el
acceso de invitados

Ingresar como invitado

La ventana que se despliega ofrece dos posibilidades:
—— » buscar la contrasefia olvidada por el nombre del usuario

—— » 0 intentar recuperarla con el correo registrado.

Fara resjustar Su contraseda. envie su nombre_de_usudnio o su dieccidn de corres electrdnicn. Si podemos enconiranc en 13 base de damd. le enviaremas un emal con instrucdiores pam pader slceder de nuswo.
% Buscar por nombre_de_usuario

Mombre_de_usuario

% Buscar por direccién email

Direcein Emal

Los datos obtenidos serdan enviados por correo electrénico a la persona
interesada.

0 Importante
Las contrasefias deben tener al menos una longitud de 8 caracteres, al

menos 4 digito(s) y al menos 1 mayuscula(s).

La contrasena

sirve para verificar

la autenticidad de
un usuario. Se utiliza
esencialmente para
protegerlo.

| ©



DENTRO DE
LA PLATAFORMA

>1. LO BASICO

Cuando se esta dentro de la plataforma del Campus Virtual se pueden
observar tres sectores diferenciados:
a

Cabecera: es la barra horizontal de

color negro que atraviesa la venta-

na de lado a lado.

@ was [ m T -

Aqui pueden
® Movedades c| = Cursos accedidos recientermente =
2 encontrarse los
CuRso IM![,‘NVDI;’QIJ e UCENCIATURA OH \..EA[I‘!. Yaoo.. oAU 2030 . u ultimos Cursos
4 La Universidiad en b Arge vine Virtusl 04 Introdwctacia & Ui en Educacidn Formudecion y Dvaluecioe de Proyects (..
TUTORIAS "
visitados.
TUTORIALES & Mis cursos
™= Documentos Colaborativos de Google Drive
= Arenero (Seminario Optativo: Disefio de Aulas Virtuales)
& Asesoramiento Didéctico

& Mavegacion

w Area personal C
# Inie

Area Central: ocupa la mayor
cantidad de espacio. En ella
se observa una vista general

b de los cursos de cada

Bloque de usuario/a.

Navegacion: El

blogque lateral se

muestra como una

columna delimitada

por un marco muy

delgado. Recorre la

ventana de arriba

hacia abajo.
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> 2. CABECERA: MATERIALES DE CONSULTAY
CENTRO DE AYUDA

Del lado izquierdo se encuentra una serie de menus comunes a las y los
usuarios y del lado derecho opciones personales que cambiaran segun el
usuario: correo y perfil. Veamos algunos detalles:

ﬁ‘\. o] [I]] m Q BPIE B @

2.1. La funcion ayuda
Como podréa observarse haciendo clic en la etiqueta Ayuda, se despliegan

una serie de documentos: Manual del usuario y Tutoriales, como asi
también redirecciona al Centro de Ayuda.

l

CEMTRO DE AYUDA

BIBLIOTECA

Novedades [ GONTACTO CARRERAS accedido recientemente

MANUAL SO DE LA FLATAFORMA

TUTORIAS T 3 TALLERES CAMPUS VIRTUAL
So0re o use de 12 platatorma plplioi cacion int Taller. Presentaciones Visuales para la E

TUTORIALES

Nos detendremos unos instantes en Ayuda. Aconsejamos consultar esta
opcion en especial cuando se empieza a utilizar la plataforma del Campus
Virtual.

Al hacer clic en Centro de Ayuda, el usuario llega a la pagina web del
Campus Virtual:

https://campus.unla.edu.ar/usuarios/

CENTRO DE AYUDA > Usuarios



http://campus.unla.edu.ar/usuarios/

CAMPUS VIRTUAL UNLa / MANUAL PARA USO DE LA PLATAFORMA

La siguiente imagen muestra las opciones de consulta. Los contenidos
estan vinculados tanto al manejo de la plataforma como a las dudas sobre
el acceso y a temas administrativos.

CENTRO DE AYUDA > Usuarios

En esta seccidn de nuestra web encontrardn una 3[”’:’1 con fl.'.‘iF!H[‘.'d.'I.'i d |1I'[‘.3l1|'||.'1‘i frecuentes
acerca del acceso a la plataforma Moodle, navegacidn y utilizacién de diversas herramientas.
Para una mayor orientacién contamos con formularios de consulta organizados por temas.
iEsperamos que les sea de ayudal

PREGUNTAS FRECUENTES

TUTORIALES

TUTORIAS

CONTACTO CON LA ADMINISTRACION DEL CAMPUS

2.2. Recursos didacticos

Estas son ayudas pensadas para facilitar la ensefianza y el aprendizaje.
Encontrara experiencias, orientaciones para la virtualizacion, articulos y notas
de interés, entre otras cosas.

@ CAMPUS VIRTUAL UNLa
# Casa &b Area personal AYUDA RECURSOS DIDACTICOS BIBLIOTECA
: ORIENTACION A LA VIRTUALTZACION
M Calendario 5 rec
EXPERIENCIAS DIDACTICAS
& Ever Fesalision IT-EIE RECURSOS Y ACTIVIDADES eruaL
(SIED - Sistema NORMAS DE COMPORTAMIENTO » Inter
Nav ituci
S Institucional de SIED
Educacion a
Distancia)
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2.3. Biblioteca

Este espacio se puede visitar de manera presencial y virtual. EI fondo docu-
mental comprende materiales impresos en distintos formatos y soportes
(hemeroteca, videoteca, cdteca, dvdteca, etc.).

M Inicio @ Area personal AYUDA REC! BIBLIOTEGA
SOBRE LABIBLIOTECA
= Cursos a los que se ha accedido recientemente  arai060 enLINEA
BIVUINLa
CAMPUS VIRTUAL TALLERES CAMPUS VIRTLY
Aula Modalo® Propuesta de educacion int Taller Presantaciones Visuale ARCHIVO PRENSA
ARCHIVO PERIODISTICO
LIBROS ELECTRONICOS
2 Mis cursos BIHLIOTECA ELECTRONICA
= Aula Modelo. Propuesta de educacion integral REPQSITORIO DICITAL INSTITUCIONAL
7= Economfa-Ciclo 1er Cuatrimestre 2021 LIBROS LUA
= Cncuestas a Cstudiantes FORTAL REVISTAS LINLa

2.4. Opciones personales: el perfil y los mensajes internos

En la parte superior derecha del aula encontramos estas opciones:

Q A ef Ana Rodriguez @ - 0
l |

Los estudiantes no
pueden cambiar de rol.
Al cliquear la foto de perfil

se despliega un menu con
opciones Utiles para cada
usuario/a.

Opciones de mensajeria.
Se explicara a continuacion.

T B Area parsonal
& Ver perfl
& Editar perfil
= Calificaciones
# Preferencias
Calendario

&8 Cambiarrol a...

@ Cerrar sesion
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2.4.1. Menu de mensajeria

Las vias de comunicacion interna encuentran dos opciones en este mend,
por un lado, un correo interno donde cada usuario/a podra no solo escribir
el mensaje, sino también adjuntar archivos y por otro, notificaciones
internas simultaneas:

Q A eof Ana Rodriguez @ -

Ingresando por esta via nos encontraremos:

Correo Redactar &

& Bandeja de entrada
# Destacado
I Borradores

-4 Enviado

@ Basura

Para redactar un correo haremos clic en Redactar.

Observaremos la siguiente pantalla, donde encontraremos un desplegable
gue contiene todos los cursos donde estamos matriculados.

- Redactar

Curso
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Una vez que seleccionamos el curso, hacemos clic en Continuar y luego
seleccionaremos los destinatarios, aplicamos y escribimos el mensaje.

- Redactar

Asunio

Mensaje

ooee]

Curso Capacitacién Alejandra

Aprepar destinglarios l

Agregar destinatarios .

Aplicar | —

Una vez enviado comprobaremos el mismo en la siguiente pantalla:

pruehal pruebal Anisn

15:42

Mostrar 5|10 | 20 | 50 | 100 mensajes

2.4.2. Menu de notificaciones

En este mend podremos configurar nuestra mensajeria (avisos emergentes o
a través de correo electronico de las actividades realizadas por los estudiantes,
participacion en los foros o nuevas matriculaciones entre otros).

Q A& o0 = AnaRodriguez

&l -

o

Menu de notificaciones
Este mend nos permite
visualizar todas las
notificaciones nuevas
que llegan a nuestra
mensajeria.

Notificaciones

9 No tienes notificaciones

a [4]

vﬁl
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Por otro lado, nos permite configurar nuestras preferencias de notificaciones
(avisos de entrega de actividades, mensajes en los foros, etc.) haciendo clic
en la rueda de configuracion.

MNotificaciones v | &

Mo tienes notificaciones

N
Preferencias de notificacidn
) Desoctivar las natificacianes
web Email & Mavil
Tarea Enlinen g =~ Dowenestode  pnlines g @ Poewesestode  Endinen g Bescanws g
7 7 9

Matificaciones de fareas L o] L ®] O @O L] L)
Moculodeencuasta Enfines Desconectado Enfinea Desconectado Enfinea Desconectodo
Motificaciones de encuesia « [ &) [ & « L] L
Recordasario de encussin L] L] [ &) [ & ] ]
Foro . "

£n lines Desconecrado EnBnea Desconectada Ennea Descanectads
Mensajes suscritos del faro L e [ &} L & L] @
Compendics suseritas del fors L L @O @O L] L

Cada usuario/a podra seleccionar los medios de notificacion presionando el
botdn blanco, de esta manera modifica la eleccién, tal como se muestra en
la imagen, en Preferencias de notificacion.

0 Importante

Se sugiere conservar las preferencias de notificaciones como aparecen de
forma predeterminada.
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Una funcién que ofrece A ® = ejandra Graciela Fernandez 3’ -
mensajeria es escribir FQ
borradores (notas que no Q Busqueda o

se envian hasta que el

usuario decida hacerlo). & Contactos
~ Destacados (1)
J@% Alejandra Graciela Fernandez :3:;
- Td: Prueba
(]
pa
Haciendo clic en el » Grupo (0)

nombre del usuario/a se :
» Privado (323)

abrira la siguiente ventana.

\Z
A = Alejandra Graciela Fernandez Q >

< Q Alejandra Graciela Fernandez #

En linea

Espacio personal
Guardar borradores de mensajes, notas, etc,
para acceder a ellos mds tarde.

Escribe un mensaje...

4
A = Alejandra Graciela Fernandez g -
Q, Busqueda o
& Contactos
- Destacados (1)
@ Alejandra Graciela Fernandez 13’;
. Ti: Prueba
{ ]
» Grupo ()
» Privado (323)

Para escribir un mensaje inmediato, hacemos clic en el campo de Busqueda,
una vez que encontramos al destinatario escribimos el mensaje en el cajon
que se observa mas abajo del hilo de conversacion.
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_‘.t Rodolto Priano
#y' Desconectado

<

23:15
Colegas:
Ya estd en el aula "Repositorio Interno de CV"
(bloque Virtualizacién) la presentacion power
point del texto de Mariana Maggio que realicé el
lunes 31/3.
Saludos!
Alejandra

1de April

% Rodolfo Priano 10:04
Muchas gracias Ale.

Saludos
Rodolfo

Hola Rodo. Este es un mensaje de prueba

2.4.3. El perfil

Haciendo clic en nuestra imagen observaremos opciones personales de
configuracion de nuestra area personal.

Q, | Ana Rodriguez @ s

@ Area personal

& Ver perfil

£ Editar perfil

Calificaciones
£ Preferencias
B2 Calendario

= Cerrar sesion
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2.4.4. Edicion del perfil

Esta es una de las opciones esenciales para las y los usuarios porque es
alli donde se registra la informacion personal que cada uno da a conocer.

Q & ®OE anAosigues @ =

- Sobre mi Cursos. Miss Editer parfil
=

A Dascripeion
Ana Rodrigusz Fola, gy estadants de 1 cenciatra en Turisma

Infmes

Ei umarior ain ro ha achmakzado sus inbeneses

Bdmero de iD

FETLT

0 Importante
Para acceder al perfil:
Menu superior » foto-nombre » nombre usuario
Para editar o cambiar la informacién personal es necesario ingresar a Editar
perfil y completar los campos con los datos solicitados. Aquellos que apare-

cen con un asterisco rojo son obligatorios.

Desde este mend, se puede insertar o modificar tanto la imagen del usuario/a,
como los datos personales.

Modelo para editar datos personales

Ana Rodriguez

Es conveniente cuidary
actualizar la informacion
del perfil porque es la
“cara visible” de cada
usuario/a.
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Modelo para la edicion de la imagen del usuario/a

~ Imagen del usuario

Imagen actual
o
L

Imagen nueva o Tamafio miomo e Irehive: SOME, nimero miams oe rehnos: 1

®

Puede amastiar y yullar sschives aqui para ailadulos

Tipos da archivo acepladot

ArChivis 08 IM3enss 3 Sar SpIMITAA0S, COMO POT SjampIn MEONLAS §f o4 26) 59 P43

Brescripeitn de L imagen

v Mombres adicionales

» Opcional

» Otros campos

2.4.5. Menu preferencias: Cuenta de usuario/a

Por esta ruta, se puede acceder a las funciones personales. Estas funciones
son modificables para ajustarlas a las necesidades del usuario. Sugerimos
mantener la informacion actualizada y seguir las normas de seguridad en

cuanto a las contrasefas.

Q | Ana Rodriguez @ > i
s Preferencias
@ Area personal
Cuenta de usuario

& Ver perfil
. Editar perfil
& Editar perfi Cambiar contraseiia
Idioma preferido
B Calificaciones Configuracion del foro

Configuracion del editor
" ] Preferencias de calendario
Preferencias o . $
Preferencias del banco de contenidos

5 Preferencias de mensajes
£ Calendario Preferencias de nofificacion

[ Cerrar sesion

Cuenta de usuario > Cambiar contrasena

La plataforma permite el cambio de contrasefia de una manera simple:

» cliquear en Cambiar contrasefia del menu desplegable de Preferencias

y
» completar con los datos solicitados.

@

En los temas siguientes
se ampliaran las opciones
que tiene el menu
Preferencias.
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Cuenta de usuario/a > Preferencias de mensajes

La manera como se reciben las notificaciones de los mensajes entrantes
también puede ser editada para ajustarse a las preferencias del usuario.

Menssie o
@ UNLg '[-]"]“ m a chnﬁqurac-n

BIBLIOTECA Privacidad

restringlr quidn puade &

[ i wsuark * Preferencias de mensajes

m Novedades B preferencias de mensajes Preferencias de notificacion
D Email

& Navegacion = ©

General
Ayea personal @ | Usar “intro” para enviar

2.5. Mas opciones del Menu Desplegable

Debajo del nombre se abren otras opciones muy utilizadas.

2.5.1. El Calendario

Q | Ana Rodriguez 59 ~

@& Area personal
& Ver perfil

£ Editar perfil
Calificaciones

£+ Preferencias

22 Calendario

= Cerrar sesion

Esta herramienta ayuda a mantener al dia las actividades académicas, las
fechas de entrega de un curso, las reuniones grupales y otros eventos
personales.
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Para consultar eventos de un determinado curso, se debe ingresar en el
Calendario y cliquear en: Todos los Cursos. Luego seleccionar uno para
conocer las fechas de actividades realizadas y/o pendientes.

Calendario

Prévimos eventas para:  Todes os cursas : [ e et |
No hay evenitos préximos
exportar calendario [l Gestionar suscripciones. |

> 3. BLOQUE LATERAL IZQUIERDO

Esta ubicado en la columna izquierda de la pantalla, y corresponde al sector
que aparecen tres bloques, cada uno con distintas opciones: Calendario,
Eventos proximos y Navegacion.

@ wea (11 Q & DD e @

3.1. Navegacion

Este bloque contiene menus de acceso directo —Area personal e Inicio del
sitio—. Desde este Ultimo se puede ingresar a: Paginas del sitio y Mis cursos,
de los que también se despliegan otras funciones.

o}

& Navegacion
Desde este botén se

@ Area personal minimiza o no el listado
# Inicio del sitio de funciones.
~ Paginas del sitin
Insignias del sitio
8 calendario

> MIS cursos
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3.1.1. Area Personal > Inicio del sitio

Al seguir esta ruta se accede a un gran bloque central que, organizado en
cuadros, representan la oferta virtual de los distintos departamentos de la UNLa.

& Navegacion

@ Area personal

A Inicio del sitio

v Paginas del <itin
Insignias del sitio
ﬂCaiendario

> MIS Cursos

ENSENAR Y APRENDER A DISTANCIA

& Novedades = Q

! Categorias
TUTORIAS -

TUTORIALES

0 Importante
Por defecto al ingresar a la plataforma, el usuario puede acceder a sus

cursos desde el Bloque Central o desde el Bloque de Navegacion.

Este acceso también es posible al cliqguear desde Mis cursos, tal como se
especifica a continuacion.
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3.1.2. Acceder a “Mis cursos” desde Navegacion
Para lograrlo se sigue la ruta:

Navegacidn > Mis cursos

Desde alli se mostraré el listado detallado de uno o varios cursos. Luego al
seleccionar uno de ellos se ingresa a cada Aula.

& Navegacion 2

@ Area personal

# Inicio del sitio

v Paginas del <itin
Insignias del sitio

@Caiendario

> MIS Cursos

3.2. Administracion

Corresponde al bloque gue contiene las funciones necesarias para la gestion
del curso. La habilitacién de dichas funciones sélo esta disponible para
quienes tengan el permiso de edicién. Este es otorgado por la administra-
cion del campus. En la imagen puede observarse las opciones para un/a
docente editor. Cada estudiante, desde el blogue Administracion, podra
acceder en este caso, a sus calificaciones.

& Administracion

~ Administracidn del curso
£ Fditar ajustes
# Activar edicién
> Usuarios
Y Filtros
> Informes
£ Configuracidn Calificaciones
» Insignias
[ copia de seguridad
1 Importar
€ Reiniciar
> Banco de preguntas

9 recordatorios




EL AULA VIRTUAL

>1. LA ORGANIZACION

Se trata de un espacio destinado a la interaccion entre docentes vy
estudiantes. Alli se encuentran los contenidos disciplinares y se tienen a
mano las herramientas que provee la plataforma.

Debe tenerse en cuenta que la organizacion de las aulas esta vinculada
con la manera en que éstas fueron personalizadas por el/la docente a cargo
del curso. Algunos formatos disponibles son: por temas, por pestafias,
semanal y otros.

Imagen de un Aula con formato por pestanas

® Novedades
@ Calendario

W Usuarios en linea

= COMO POTE! AR EL USO DE LOS FOROS

& Navegacien

o Adrministratian

Pestanas
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Imagen de un Aula con formato por temas

o Amiz mmu.-a.

&

1.1. Cabecera del Aula Virtual

Las opciones que ofrece este menu fueron mencionadas cuando se dio
informacion sobre la organizacion de la Plataforma del Campus Virtual. En
el espacio del Aula Virtual se agrega a la cabecera una funcién: Este
curso.

Este Curso

% Inicio ﬁ,‘iwea personal f:'i Fste curso AYLIDA RFCURSOS DIDACTICOS RIBLIOTFCA

Al cliquear se abre el menu desplegable que se observa en la siguiente
imagen.

& Inicio @R Area personal &5 Este curso

&Gente

B » Cursos > Taller: Presentacic  EBcalificaciones

+» Cerificados simples

& Cuestionarios

© Foros

m Novedades [
0O Recursos En
O Tareas

e F:‘ b -

@

Explicado en

la pagina 10.
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Alli se pueden ver funciones relacionadas con el curso. Algunas estan en
todas los cursos (por ejemplo, gente y calificaciones), otras apareceran
seglin se haya configurado el aula, por ejemplo, de contenido interactivo,
foros, glosario, y todas las actividades que el docente haya creado para ese

espacio curricular.

B oeusvirwume [

& Inicin a.\'\rp;r perannal ‘-hFRh? LIPS0 AYLIDA RECURSOS NIDACTICOS RIBLIOTECA

Q A =

| B > Cursos » Taller, Presentac suales > Presentacidn |

T

Bajo el menu superior se encuentra la ruta utilizada por cada usuario/a.
Esta ruta indica el camino seguido y permite volver hacia atras.

1.2. El bloque izquierdo

Las opciones que ofrece este menu fueron mencionadas cuando se dio
informacién sobre la organizacion de la Plataforma del Campus Virtual. Al
ingresar al Aula Virtual se agrega a los ya existentes —Calendario, Eventos
Proximos y Navegacion- el bloque Administracion.

Este nuevo bloque contiene las funciones necesarias para la gestion del
curso. La habilitacion de dichas funciones sélo esta disponible para quie-
nes tengan permiso de edicion. En la imagen puede observarse las opciones
para un docente editor.
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& MNavegacion

& irea personal

# Inicio del sitic

» Paginas del sitic

» Mis cursaos

v Cursos

~ Aula de tutorias

* Participantes
U Insignias
[ Competencias
B8 Calificaciones
» Presentacion del espacio

(TR, T Ly R L

o Administracion

v Administracion del curso
¥ Editar ajustes
& Activar edicion
* Usuarios
T Filtros
* Informes
L Configuracion Calificacicnes
* Insignias
[§} Copia de seguridad
} Importar
= Reiniciar
* Banco de preguntas
8 Archivos de curse heredados

oy -
----- Recordatorios

> 2. COMUNICACION CON LOS PARTICIPANTES

Existen dos alternativas para acceder a la lista de participantes.

» a. Desde la barra superior en Este curso haga clic en Gente.

#& Inicio @hrea p

B > Miscursos > Aula de pruebe

shaEste curso

Este curso
goee | L]

BB calificaciones

© Foros

Q Tareas

AYUDA RECU

5 DIDAGTICOS

BIBLIOTECA
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» b. Dentro del Bloque de Navegacion, se debe cliquear Participantes
para visualizar el total de las personas matriculadas en un curso.

& Navegacion

@ Area personal
# Inicio del sitic

¥ Paginas del sitic
» Mis cursos

~ Cursos

~ Aula de tutorias

* Participantes

Ambas opciones conducen a la siguiente pantalla.

Participantes
Mo se aplicaron filtros 2 "

Himero de participantes: 13

Nombre [ & = ¢ ol efr uln il [ n]cw n]alo]s o 8]s

m

Uitimo acceso al

Seleccionar Nombre *  / Apellido(s) Direccion de cormeo Roles Grupos Curso Estanus
i | Fruipo Campus Mn hay . 2 i3
‘ Adnana imenez Virtual # grupes 3 anos 354 cias
’ Alsjandra Grazista Fruipn Campus Nolay  acaoie LU
Virtual # Eripns 4 -
Fernandez
2 . Equipe Campus Mo hay S 0 o
‘ Amelia Negri Virtual & proses 1 ano 164 dias
& o Equipo Campus Mo hay 4 o =30 ©
e Clara Ingrassia Virtual grupes 5 smgundus
) : Equipo Campus Mo hay s L -2
0 Claudiia Eva Casarisge . Virtual ## pheit afic & dias
; 2 Cquipe Campus Mo hay F LI -
@ Flavia Cerutti Virtual & plogtiond 6 dias
Fruips Campus Mo hay 5 0 o
' Liliana Falmien e ety 179 gias 18 horas
Maria Alsjandra F:';'lla;rl Carmpus He hay R = -
) Virt o4 []
Fernandez

Hay diferentes opciones de busqueda. Por ejemplo, por la inicial del nombre
o0 del apellido o seleccionando un participante en la lista.

Nimero de participantes: 114

Nombre A
Apellidals)

clofelFlaIH[il)[elL[mMinlflolF
A C DIE F G H P
Pagina: (Anterior) 123 43

RISITIU|viwlx]y
kleimininlo R

SITIUvIW[XIY

[ I i

P Rifs]

-]
B
& (Siguiente)
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Por otra parte, siguiendo el vinculo del nombre de la persona podremos ver

su informacion personal, tal como se muestra en el siguiente ejemplo.

Nombre * /
Seleccionar Apellido(s)

@ Llara Ingrassia

Direccién de correo

Roles Grupos
Docente a cargo No hay
grupos

Ultimo acceso al

curso Estatus
)_SEgUnCDS ﬁm ﬂ n

Los detalles de la persona se veran de la siguiente manera:

O Clara Ingrassia

Holz 3 todos, soy Clars Ingrassia docente de |3 asignatura Desarrollos Curriculares y précticas de la ensefianza mediadas por tecnologias y
docente orientadora del ciclo de licanciatura Tecnologias Digitales para la Educacicn.

Hace ya muchos afios que me desempefio como doCente en espacios virt
estinado 3 la reposicion de material, o cuando la via de co i
y abierto nuevas posibilidades para la comunicacidn y I3 interaccion. Hay el las aulas podemos vernos, comunicamas, armar

les. Recus
&N pri

& miz primeros pasos cuando el ula era un
nante era el correa y el foro. Hoy la tecnologia ha

grupos. conversar en privedo al interior de loz grupos. Para mila educacidn & distancia es un gran desafic gue acomparia mis deseos
permanentes de mejorar |as propuestas ya cercar posibilidades a los estudiantes.

Les dejo un saludo a todos
Clara

Dejo aqui los mails donde puaden escribirma:

Dentro de la opcién Participantes se pueden enviar mensajes a las y los

usuarios matriculados.

Para ello, tildar el casillero correspondiente al/los destinatario/s que se

desee enviar el mensaje.

Participantes

No se aplicaren filtros

Duscer palabra dave o seleccionar filtro

Nimero de participantes: 13

Seleccionar Nombre = ¢ Apellidofs)

‘ Adriana Gimenaz

2 Alajsndra Graciels

Direccion de comreo

Fernandez

‘ Aainctia Negri
(‘ Olara Ingrazsiz
0 (lanria Fum Casariegn

N°""‘“"L.E::E=;-|:Jx.'.". fi
.L\pelli:lc{s}; R n FlFle|®|1])e M| u| @

Roles

Equipo Campus
virmual

Equipo Campuz
Virnal &

Equipo Campus
Virtual
Cquipo Campus

Wirtusl

Equipo Campus
virual #

Matricular usuarios

Witima acceso al
Grupos curso

2 afios 364 dias Fo =
178 dias 73 horas F& &
s O
FO L
FQ <@

Estatus

Na hay
grupes

Na hay
srupes

Na hay
Erupes

No by g i
araipns S segundos
Na hay

ey :
Erupcs ann A dias

@

Ver en Perfil 2.4.3.
Pagina 18



CAMPUS VIRTUAL UNLa / MANUAL PARA USO DE LA PLATAFORMA

Mensajeria

Luego deslizar hacia abajo y seleccionar en el desplegable
Enviar mensaje.

Con los usuarios seleccionadost..

Elegir... v

Enviar mensaje
Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Auto-matriculacion

Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Visualizara la siguiente ventana, donde en el campo en blanco podra
redactar su mensaje.

Enwiar el mensaje a 1 persona Cancelar

> 3. AREA CENTRAL DEL AULA VIRTUAL

Esta area es el espacio en el que se distribuyen los contenidos curriculares
en distintos formatos (como los textuales o multimediales), los recursos y
actividades que se proponen a los estudiantes y toda informaciéon que las
y los docentes consideren relevante.

@ ‘ﬂm]m a amls Aun:twn:@.

65 ¢ Mgkt ol Prodantiionss Vewsies

@ Novedades @ Presentacion

& Navegacion

PRESENTACIONES VISUALES FARA LA ENSENANZA
AR ]




PARA TERMINAR

Hasta aqui, presentamos algunas ideas basicas para el acercamiento y
manejo de la Plataforma del Campus Virtual UNLa. Su lectura constituye un
punto de partida para las y los usuarios que podran comenzar a conocer las
muchas posibilidades de este entorno.

Como sabemos que puede haber dificultades en el camino y que las y los

usuarios necesitan en ocasiones mayor capacitacion y apoyo, incluimos las
direcciones donde dirigirse en busca de informacion.

> Dudas e inquietudes

https://campus.unla.edu.ar/tutorias

> Equipo de capacitacion

https://capvirtual@unla.edu.ar

> Tutoriales

https://campus.unla.edu.ar/tutoriales/

Recursos y actividades:

https://campus.unla.edu.ar/personalunla/recursos/

Experiencias didacticas:

https://campus.unla.edu.ar/personalunla/experiencias-didacticas/

> Contacto con la administracion de Campus

https://campus.unla.edu.ar/usuarios/

En el Campus Virtual trabajamos todos los dias para acer-
car a la comunidad de la UNLa los recursos y herramientas
gue ofrece la plataforma. No dudes en consultarnos.


http://campus.unla.edu.ar/tutorias
mailto:capvirtual%40unla.edu.ar?subject=
https://campus.unla.edu.ar/tutoriales/
https://campus.unla.edu.ar/personalunla/recursos/
https://campus.unla.edu.ar/personalunla/experiencias-didacticas/
https://campus.unla.edu.ar/usuarios/
https://campus.unla.edu.ar/contacto/
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